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Staj Yapilacak Kurumun Belirlenmesi

Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Staj Klavuzu, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii
Staj Yonergesi (Ek-9) esas alinarak, zorunlu yaz staji hakkinda bilgi vermek amaciyla hazirlanmig
rehber dokiimandir. Ogrenciler zorunlu stajlaria ancak altinci yartyilin sonundan itibaren baslayabilir
(09.06.2020 tarihli Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Kurul Kararlar1 ile, Molekiiler Biyoloji ve
Genetik Boliimii Staj Y&nergesi'nin 7.1. Maddesinin “Ogrenciler zorunlu stajlarina ancak altinci
yariyilin sonundan itibaren baslayabilir.” béliimiiniin “Ogrenciler zorunlu stajlarina altiner yariyilin
sonundan itibaren baslar, ancak kurumsal staj programlarina (Erasmus, TUBITAK programlari
vb.) kabul durumunda danisman tavsiyesi ve staj koordinatoriiniin onayi ile zorunlu staj dordiincii
donem sonunda yapilabilir” seklinde diizenlenmesine karar verilmistir). Staj uygulamalarinda yapilan
diizenlemeler ve giincel isleyis, staj bilgilendirme toplantilar1 aracihgiyla ogrencilere
iletilmektedir. Staj, d6grencilerin egitimleri kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri
bilgi ve becerilerini gergek tasarim, yapim, yonetim ve iiretim siire¢lerinde pekistirmelerini ve bu
stireclerde ortaya cikan 6zgilin durumlarla egitimlerine yon vermelerini saglayan, 6grencilerin altinct
yartyillart sonunda en az 30 is giinii yapmalar1 gereken faaliyetleri belirtmektedir (COVID-19 salgim
nedeniyle Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Staj Yonergesi’nin 7. Maddesinde belirlenen 30 is
giinliik zorunlu staj uygulama esaslarmin, 2019-2020 Egitim Ogretim dénemini takip eden yaz aymda
yapilacak ve 2020-2021 Ogretim Yili’'nda kodlanacak olan MBG(E)407 Yaz Staji dersi ile simrh
kalmak kosuluyla “Zorunlu staj siiresi 15 is giiniinden az olamaz” seklinde diizenlenmesine karar
verilmistir). Staj uygulamalarinda yapilan diizenlemeler ve giincel isleyis, staj bilgilendirme
toplantilar aracihigiyla dgrencilere iletilmektedir.

Stajin amaci, 6grencilerin, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bolimi ile ilgili is alanlarini
tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi
ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Bir 0grenci, Ogrenim hayati boyunca ders donemleri haricindeki zamanlari
kapsamak ve boliim staj koordinatoriiniin bilgilendirilmesi kayd ile birden fazla sayida staj yapabilir.
Molekiiler Biyoloji ve Genetik Staj Yonergesine gore, goniillii staj yapilmasi durumunda Boliimiimiiziin
bilgilendirilmesi gerekmektedir; staj yeri, staj tarih arahg, isyeri staj sorumlusu ve isyeri staj
sorumlusu irtibat bilgilerinin Boliim Sekreterligindeki goniillii staj cizelgesine, staj bitiminde
girilmesi gerekmektedir.

Boliim 6grencileri, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bliimii mezunu olan bir molekiiler biyologun
caligabilecegi hastane, arastirma enstitiisii, kamu kurumu, dernek, sivil toplum kurulusu (STK) ve
ozel isletme gibi kuruluslarda stajin1 yapabilir. Staj faaliyeti, yurti¢i veya yurtdisindaki kuruluglarda
gergeklestirilebilir.

Uygun staj yerinin bulunmasi sorumlulugu égrenciye aittir, ancak boliim staj koordinatorti,
ogrenci tarafindan ilgili evraklarda belirtilmis olan staj yerinin mesleki uygunlugunu denetlemekle
yikiimlidiir. Boliim staj koordinatorii, molekiiler biyologlarin mesleki uzmanlik alanina girmeyen bir
konuda staj yapmayi isteyen bir 6grencinin, bu istegini geri ¢evirebilir ve belgelerini kabul etmeyebilir.
Ogrenci kendi buldugu isletmede zorunlu stajina baglamadan once béliim staj koordinatoriiniin
onaymm almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede bolim staj
koordinatoriiniin onay1 olmadan zorunlu stajini1 yapamaz. Yurt disinda zorunlu stajin1 yapmak isteyen
ogrenciler, stajlarini ERASMUS programi kapsaminda gerceklestirebilecekleri gibi boliim  staj
koordinatoriiniin yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklari yerlerde de yapabilirler. ERASMUS
programi hakkinda detayh bilgi, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimi ERASMUS
Koordinatorliigii’nden alinabilir.

Staj Basvurusunun Yapilmasi

Zorunlu stajin1 yapacak olan dgrencilerin Staj yapacagi kurum ve tarih araligin1 belirten “Staj
Basvuru Formunu” (Ek-1), bu formun eklerini (2 niisha “niifus ciizdan1 fotokopisi” ve e-devlet
iizerinden alacagi “Provizyon Sorgu Belgesi”) ve “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi



Formunu” (Ek-2) (6zel kurumda/isletmede staj yapacaksa) bahar yariyili igerisinde boliim staj
koordinatoriiniin belirledigi tarihe kadar elektronik olarak teslim etmesi gerekmektedir. Elektronik
olarak teslim edilen belgelerde arka planin beyaz olmasi, yazilarin tamamen okunur olmasi, belge
adlarinda ad/soyad/konu gibi aciklayici ifadelerin bulunmasi ve belgelerin mavi kalemle
imzalanmus olmasi gerekmektedir. Universite tarafindan sigorta girisleri yapilacag icin ilgili
belgelerin tesliminde gecikme olmamasi gerekmektedir.

Staj Bagvuru Formu

Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme ile stajin baslama ve bitis tarihlerini
gosteren belgedir (staj yapmak isteyen 6grenci tarafindan boliim web sitesinden “formlar ve belgeler”
sekmesinin altindaki “staj belgeleri” bolimiinden temin edilebilecektir).

Staj baslangi¢ ve bitis tarihleri, resmi tatiller dikkate alinarak, 30 is giiniinii kapsayacak sekilde
belirlenmelidir (COVID-19 salgimm nedeniyle Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bolimii  Staj
Yonergesi’nin 7. Maddesinde belirlenen 30 is giinliikk zorunlu staj uygulama esaslarinin, 2019-2020
Egitim Ogretim donemini takip eden yaz ayinda yapilacak ve 2020-2021 Ogretim Yili’nda kodlanacak
olan MBG(E)407 Yaz Staji dersi ile simirh kalmak kosuluyla “Zorunlu staj siiresi 15 is giiniinden az
olamaz” seklinde diizenlenmesine karar verilmistir). Staj uygulamalarinda yapilan diizenlemeler ve
giincel isleyis, staj bilgilendirme toplantilar1 aracihigiyla 6grencilere iletilmektedir. Staj baslangic
(SSK giris) ve staj bitis (SSK cikis) tarihleri Cumartesi veya Pazar olmamahdir. Staj baslangic
(SSK giris) tarihi ayin 25’inden 6nce olmahdir.

SSK girisi ile staj yapilan laboratuvardaki faaliyetler ile ilgili sigorta girisi yapilmis olmaktadir.
Staj bagvuru formunda staj yapilacak kurumun “ODTU” gibi genel bir ifade ile verilmesi uygun
olmamaktadir ¢iinkii sigortanin ODTU’deki hangi laboratuvar: kapsadigi belirli olmalidir. Bu nedenle,
staj bagvuru formunda 6grenciye yapilacak staj, is kazasi ve meslek hastaligi sigortasinin kapsaminin
belirlenmesi adina, staj yapilan kurum bilgilerinin “ODTU Biyolojik Bilimler Kanser Arastirma
Laboratuvar1” gibi detayli bir sekilde verilmesi ve adres bilgisinin eksiksiz olmasi gerekmektedir.

Stajin yapilacagi kurumun, 6@renciyi staja kabul ettigini “sozlii olarak” beyan etmesi ve
sonradan vazgecmesi gibi bir olumsuz durumda hem staj yapilamayacak hem de buna ragmen
sigorta giris islemi yapilmis olacaktir. Bu yiizden, 6@rencinin staja kabul edildigine dair onay
belgesi temin etmesi gerekmektedir (normalde teslimi sart kosulan, 6grencinin staja kabul
edildigine dair onay belgesinin temini, COVID-19 salgim nedeniyle, 6grencinin tercihine
birakilmistir). Ogrencinin staj yapmay1 planladigi kurumun bir onay belgesi diizenlemedigi durumda,
boliim sekreterliginden staj yapilacak kuruma yonelik bir onay talep yazisi hazirlanabilmektedir (duruma
gore diizenlenecek taslak bir belge boliim sekreterliginde bulunmaktadir; zorunlu staj ve goniillii staj icin
2 ayr taslak belge mevcuttur, zorunlu staj igin oldugu belirtilmelidir). Ogrencinin, boliim baskanligi veya
dekanlik imzasi ile hazirlanan bu belgeyi staj yapacagi kuruma onaylatip boliim staj koordinatoriine
iletmesi gerekmektedir. Ayrica, 6grencinin staja kabul edildigine dair “e-mail ile onay” gibi resmi
olmayan onaylar da yeterli olabilir; bu tiir onaylarin da boliim staj koordinat6riine iletmesi
gerekmektedir.

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu, d6zel kurumda/isletmede staj yapacaksa
doldurulacaktir; kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapacak 6grencilerin, Baskent Universitesi’ne bagl
kuruluslarda staj yapacak 6grencilerin ve yurt disinda staj yapacak 6grencilerin bu formu doldurmasina
gerek yoktur.

Bu form staj yapmak isteyen 6grenci tarafindan boliim web sitesinden “formlar ve belgeler”
sekmesinin altindaki “staj belgeleri” bolimiinden temin edilebilecektir.

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu, 6grenci ve firma/staj yapilan yer tarafindan
karsihkh imzalanarak, 6grenci tarafindan birimine gerekli evraklarla birlikte teslim edilen belgedir.



5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanununun 5. maddesinin 1. fikrasinin
(b) bendinde stajyer o6grencilerle ilgili yapilan degisiklige istinaden, tiim prosediirler yerine
getirildikten sonra zorunlu staj uygulamasi yapacak ogrencilerin ayhk sigorta primleri Baskent
Universitesi tarafindan 6denir. Staj uygulamalarinda yapilan diizenlemeler ve giincel isleyis, staj
bilgilendirme toplantilar1 aracihigiyla 6grencilere iletilmektedir.

Her bir 6grenci i¢in eger varsa var olan Sosyal Glivenlik Kurumu (SGK) numarasi iizerinden,
yoksa yeni alinacak SGK numaras: iizerinden sisteme giris Baskent Universitesi Personel Daire
Baskanlig1 tarafindan yapilir. Ogrenci sigortali ise ise giris bildirgesi diizenlenerek SGK ’ya bildirilir.
Ogrenciler SSK giris ve SSK ¢ikis islemlerini e-devlet iizerinden kontrol edebilirler. Stajini tamamlayan
ogrencilerin Isyeri Cikis Bildirgesi hazirlanarak yasal siiresi i¢inde ilgili kurumlara bildirilir.

02.12.2016 tarih ve 6764 say1 ile Resmi gazetede yayinlanan Milli Egitim Bakanligiin Teskilat
ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ile Bazi Kanun ve kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun geregince ve 26.04.2017 tarih ve 57802651-304.03-
29334 say1 ile Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligindan bildirilen Mesleki Egitim uygulama esaslari
geregince; isletmelerde mesleki egitim goren Ogrencilere licret 6denmesi; ticretlerinin bir kisminin
igsizlik sigortas1 fonundan devlet katkis1 olarak YOK araciligiyla sigorta yapan iiniversite kanaliyla ilgili
isletmelere aktariminin yapilmasina iliskin usul ve esaslar belirtilmistir. Bu nedenle, staj yapan 6grenci
veya staj yapilan isletme, 6@renciye ddedigi iicretleri ayhk olarak dekont ederek Universitemiz
Idari Mali Isler Dairesine ulastirmak zorundadir. idari Mali Isler Dairesi ise, Yiiksek (")gretim
Kurumuna devlet katkisi olarak alinacak tutar1 bu dekontlarla bildirecek ve Issizlik Fonundan
gonderilen tutar1 da 68rencinin staj yaptig isletmeye aktaracaktir. Dolayisiyla hem isletmelerin
IBAN numaralarmin hem de iiniversitemiz IBAN numarasinin bildirilmis olmasi esastir.

01.07.2017 tarihli ve 30111 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak uygulamaya giren kanun
geregince, Universitemiz 6grencilerine, Universitemize bagh kuruluslarda yaptiklar: stajlar icin
iicret 6denmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Bu kapsamda olan stajyerler, “Staj Ucretlerine
Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu”nu doldurmayacaklardir.

Staj Bagvurularimin Onaylanmasi

Ogrencilerin staj yapacagi kurum ve tarih araligin1 belirten “Staj Basvuru Formunu” (Ek-1), bu formun
eklerini (2 niisha “niifus ciizdan1 fotokopisi” ve e-devlet lizerinden alacagi “Provizyon Sorgu Belgesi”)
ve “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formunu” (EK-2) (6zel kurumda/isletmede staj yapacaksa)
bahar yariy1li igerisinde boliim staj koordinatdriiniin belirledigi tarihe kadar teslim etmesi gerekmektedir.
Ogrencilerden alinan belgelere dayanarak, boliim staj koordinatdriiniin hazirladigi ve Boliim Baskani’nin
onayladig1 “Stajyer Ogrenci Bilgileri Formu” (Ek-3 ve Ek-4), Boliim Baskanlig1 yazisi ile Fakiilte
Dekanligi’na iletilir. Bu dilekge ile 68rencilerin staj baslangi¢ ve staj bitis tarihleri icin SSK giris ve SSK
cikis onay1 talep edilir. Universite tarafindan SSK giris ve SSK ¢ikis tarihlerinin onaylanmasinin
ardindan, 6grencilerin zorunlu stajlarinin baslangic ve bitis tarihleri her bahar yariyili sonunda boliim
staj koordinatdrii tarafindan 6grencilere duyurulur. Ayrica, 6grencilerin onaylanan SSK giris ve SSK
cikis tarihleri ile ilgili bilgilerin staj yapacaklari kurumlara bildirilmesi i¢in her bir 6grenci adina “staj
yapacagi kuruma verilmesi lizere” bir zarf hazirlanir (bu zarflar boliim sekreterliginden temin edilebilir).
Ogrenci adina hazirlanan zarfin igerisinde, onaylanan SSK giris ve SSK ¢ikis tarihleri ile ilgili
bilgilendirme ve tesekkiir yazis1 (EK-5 Kurum Bilgilendirme Yazis1), “Ek-6A Giinliik Staj Devam
Cizelgesi”, “Ek-7A Staj Degerlendirme Formu” ve “Ek-8A Stajyer Ogrencinin Boliim Program
Yeterlilikleri Yoniinden I¢/Dis Paydas Tarafindan Degerlendirilmesi Formu” belgeleri bulunur
(yurt disinda staj yapacak 6grencilerin zarflarinda “EK-6B Daily Internship Attendance Sheet”, “Ek-
7B Internship Evaluation Form” ve “Ek-8B Internal/External Stakeholders Assessment of Intern
Form Regarding the Program Qualifications” belgeleri bulunur). Bu zarftaki belgeler araciligiyla
Ogrencinin staj ylriitiiciisiinden 6grencinin staj defterini imzalamasi ve Giinliik Staj Devam Cizelgesi ile
Staj Degerlendirme Formunu doldurmasi ve Boliim Baskanligi’na dogrudan gondermesi veya dgrenci ile
kapali zarf igerisinde ulastirmasi talep edilir. Isyeri staj yiiriitiiciisii tarafindan verilen bilgilerin



gizliliginin korunmasi amaciyla belgeler kapal zarf icerisinde talep edilmektedir; o0grenci
tarafindan acik zarfla getirilen belgeler teslim alinmayacaktir.

Gegerli nedenlerle, zorunlu stajlarin belirlenen bu tarihler disinda yapilabilmesi, Bolim
Baskanligi’'nin iznine baghdir. Ogrenciler boliim tarafindan hazirlanan staj programma uymak
zorundadirlar. Ogrenciler Boliim Baskanligi’nin onaymi almadan staj dénemlerini ve yapacaklar
kurumu degistiremezler.

Yaz Staj1
Giinliik Staj Devam Cizelgesi

Stajlara devam zorunludur. Ogrencinin staja devamu, staj yiiriitiiciisii (staj yapilan kurumda
ogrencilerin stajlarindan sorumlu yetkili kisi) tarafindan doldurulan “Giinliik Staj Devam Cizelgesi”
(Ek-6A), yurtdisinda staj yapan 6grenciler i¢in “Daily Internship Attendance Sheet” (Ek-6B) ile
belgelendirilmelidir. Zorunlu stajinda devamsizlik yapan dgrencinin, mazeretini “Baskent Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi” esaslarina gore belgelemesi gerekmektedir.
Zorunlu staj siiresinin % 10’undan fazlasina devam etmeyen 6grenciler “MBG(E)407” kodlu
zorunlu “Yaz Staji” dersinden F2 notu alirlar. Mazeretleri Bolim Bagkanligi’nca kabul edilen
ogrencilere telafi (staj tekrar1) hakki verilir. Stajlarda 6grenci gilinliikk calisma saatlerine uymak
zorundadir. Bu siire staj yiiriitiiclisii tarafindan belirlenir.

Ginliik Staj Devam Cizelgesi, 6grencinin staj1 sirasinda staj yiiriitiiciisii tarafindan doldurulacak,
ogrencinin staja devamini gosteren belgedir. Bu belgenin, 6@rencinin staji sona erdikten sonra staj
yiiriitiiciisii tarafindan Boliim Baskanhigr’na dogrudan gonderilmesi veya o6grenci tarafindan
kapal zarf icerisinde ulastirilmasi gerekir.

Staj Degerlendirme Formu

Staj Degerlendirme Formu (EK-7A), isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince
yapilan c¢alismalar1 belirli Olgiitlere gore degerlendiren ve dgrencinin basarili olup olmadigini belirten
basili belgedir (yurtdisinda staj yapan 6grenciler i¢in “Internship Evaluation Form” belgesi (Ek-7B)
kullanilacaktir). Bu belgenin, égrencinin staji sona erdikten sonra staj yiiriitiiciisii tarafindan
Bolim Baskanhgi’na dogrudan gonderilmesi veya oOgrenci tarafindan kapal zarf icerisinde
ulastirilmasi gerekir.

Staj Raporu

Staj Raporu, stajyer 6grencilerin staj calismalari hakkinda boliim staj koordinatorii tarafindan
belirlenen formata uygun olarak diizenleyecegi rapordur.

Staj raporu, A4 formatinda beyaz kagida, {ist-alt-sag 2,2 cm ve sol 3 cm kalacak bigimde, 12pt
Times New Roman fontu kullanilarak, sayfalar numaralandirilarak, tek satir araliginda (paragraf igleri),
metinler iki yana yasl sekilde, dilbilgisi ve yazim kurallar1 yoniinden yeterli bigimde yazilir ve ekler
harig, en fazla 20 sayfa olabilir. Rapor boliimleri, Latin karakterleri kullanilarak sayisal bi¢cimde
numaralanir (1., 2., 3. gibi). Alt boliimler de benzer bi¢imde numaralandirilmahidir (1.1, 1.2, 1.3;2.1,2.2
gibi). Tiim bdliimlere ve alt boliimlere baglik konulmalidir. Ana bdliim basliklar biiytik harflerle yazilir.
Alt boéliimler en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi) ve bu boliim basliklarinda ilk harfler biiyiik
olmalidir. Raporda verilen sekiller, cizelgeler ve resimler numara ve baglik igermeli, ana boliimler
bazinda numaralandirilmali (Sekil 1.1, Sekil 1.2, Tablo 2.1, Sekil 3.1 gibi) ve metin i¢inde atif edilerek
aciklanmalidir (6rnek: Sekil 2.1°de goriildiigii gibi ...). Yazilan rapora, gerekli goriildiigii takdirde ekler
de konulabilir. S6z konusu ekler, EK-1, EK-2 bi¢iminde numaralandirilir. Staj raporunu MBG407
dersini alan 6grenciler Tiirkce, MBGE407 dersini alan 6grenciler ise ingilizce hazirlamahdir.

Staj raporu, kapak sayfasi, icindekiler, 6z, giris, materyal metot, sonuglar ve tartisma,
kaynakc¢a ve ekler boliimlerini icermelidir. Kapak sayfasinda ders bilgileri, 6grenci bilgileri (ad,



soyad, numara), staj yapilan kurum bilgileri (ad1, adresi, tarih araligi, telefon, e-posta), rapor yazim tarihi
verilmelidir. I¢indekiler béliimii sayfa numarali olarak verildikten sonra, 6z béliimiinde staj
caligmalarinin amaci, kullanilan yontemler, elde edilen sonuglar, sonuglarin kullanim alani ile ilgili 1
paragraf hazirlanmalidir. Giris boliimiinde, oncelikle staj yapilan kurulus/birim hakkinda kisa bilgi
(ekip, proje/hizmet/iiriinler ve gerekgeleri, finansmana erisim (devlet destekleri/yatirimci/6zkaynaklar),
isbirlikleri, kalite/akreditasyon belgeleri, is ve bilgi glivenligi, idare/yonetim gibi) verilmeli ve yiiriitiilen
caligmalar hakkinda genel bilgi (piyasa/patent/literatiir) verilerek ¢aligmalarin gerekgesi anlatilmalidir.
Materyal metot boliimiinde, ¢alismalarda kullanilan ekipman, yazilim, sarf malzeme, kimyasallar,
enzimler, yontemler ve tasarimlar hakkinda bilgi verilmelidir. Sonuclar ve tartisma béliimiinde, Staj
caligmalar1 sirasinda gergeklestirilen tasarim, gelistirme, teknik ve mali fizibilite, optimizasyon,
verifikasyon, dogrulama, gecerlilik, 6l¢ek biiyiitme, iiretim, hizmet, servis, kalite kontrol, kalibrasyon ve
standardizasyon gibi ¢alismalarla ilgili elde edilen sonuglar -basar1 dlgiitleri dikkate alinarak- tablolar ve
figlirler verilerek, anlatilmali, “yorumlanmali” ve miimkiinse proje/hizmet/iirinlerin kalitesini veya
kurulusun verimliligini artirmak ig¢in Oneriler tretilmelidir. Bu boliimiin sonunda, stajin genel bir
degerlendirmesini yaparak stajin sizin teknolojik §grenme/uygulama becerinize, sosyal ve bireysel
gelisiminize sagladig1 katkilari, isyerinde karsilastiginiz 6zel durumlari, gérdiigiiniiz genel aksaklik ve
eksiklikleri, cektiginiz giicliikleri ve dikkatinizi ¢eken diger hususlari ve stajin yapildigt dénem
icerisinde, sizin bilgi ve Onerilerinizden nasil faydalanildigini ayrintili olarak agiklaymiz. Son olarak da
kaynakg¢a ve ekler boliimleri verilmelidir.

Her Ogrenci staj ¢aligmalart hakkinda boliim staj koordinatorii tarafindan belirlenen formata
uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, Yaz Staji dersini kodladig1 donem icerisinde boliim staj
koordinatoriiniin belirledigi son teslim tarihine kadar boliim staj koordinatoriine elektronik olarak (MS
Word ya da PDF dosya formatinda) gondermek zorundadir ve belge adlarinda ad/soyad/konu gibi
aciklayici ifadelerin bulunmasi gerekmektedir.

Ogrencilerin hazirladig1 staj raporlari, bdliim staj koordinatorii tarafindan intihal kontroliinden
gecirilir ve raporlarin intihal oranlar1 boliim staj koordinatoriiniin uygun gordiigii oranlarda ders notuna
olumsuz olarak etki eder.

Staja Ait Laboratuvar Defteri

Yaz Staji dersini kodlayan 6grenci, ders kapsaminda saydiracagi stajina iligkin laboratuvar
defterini diizenli bir sekilde tutmak (¢alismalar gesitlilik gosterdiginden staj defteri igin bir format
belirlenmemistir), defteri staj sonunda staj yiiriitiiciisiine imzalatmak (ilk sayfa yeterli olacaktir), staj
yuriitiiciisiine imzalatildiktan sonra defteri bolim staj koordinatoriine Yaz Staji dersini kodladig
donem icerisinde boliim staj koordinatoriiniin belirledigi son teslim tarihine kadar elektronik olarak
teslim etmekle yiikiimlidiir ve belge adlarinda ad/soyad/konu gibi agiklayici ifadelerin bulunmasi
gerekmektedir.

Staj Sorumluluklar:

Ogrenci stajin  geregi olan gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak zorundadir.
Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 kurumun c¢alisma, disiplin ve giivenlik kurallarina uymak zorundadir.

Ogrenciler kullanilan mekan, alet, malzeme ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiirler. Bu
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogan her tiirlii sorumluluk 6grencilere aittir. Gerektigi
hallerde 6grenciler hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uyarinca iglem yapilir.

Staj sirasinda 6grenciler kiyafetle ilgili konulan kurallara ve kurum personelinin uymak zorunda
oldugu mevzuata uyarlar.

Ogrenciye iicret 6denmesi durumda dekontlar, Universitemiz Idari Mali Isler Dairesine,
ogrenci veya staj yapilan kurum tarafindan ulastirnlmahdir.



MBG(E)407 Kodlu “Yaz Staji” Dersi

Ogrenciler, yaptiklari stajin ardindan, stajlarini bolim lisans Ogretim
programinda yer alan MBG(E)407 kodlu “Yaz Staji” dersinin faaliyeti olarak saydiracaklardir.

Zorunlu stajmi tamamlayan Ogrenciler, MBG(E)407 kodlu “Yaz Staji” dersini yedinci
yariyillarinda programlarina eklerler. (COVID-19 salgim nedeniyle Molekiiler Biyoloji ve Genetik
Boliimi Staj Yonergesi’nin 7. Maddesinde belirlenen 30 is giinliik zorunlu staj uygulama esaslarinin,
2019-2020 Egitim Ogretim dénemini takip eden yaz ayinda yapilacak ve 2020-2021 Ogretim Yili’nda
kodlanacak olan MBG(E)407 Yaz Staji dersi ile sinirh kalmak kosuluyla, “Zorunlu staj, 2020-2021
Ogretim Yili’nda Giiz ve Bahar Dénemleri arasindaki ara tatil déneminde de yapilabilir ve donem
arasinda yapilan zorunlu stajlar icin MBG(E)407 Yaz Staji dersi takip eden 2020-2021 Ogretim Y1l
Bahar Doneminde kodlanir” seklinde diizenlenmesine karar verilmistir). Staj uygulamalarinda
yapilan diizenlemeler ve giincel isleyis, staj bilgilendirme toplantilar1 aracihigiyla égrencilere
iletilmektedir.

Zorunlu MBG(E)407 kodlu “Yaz Staji” dersi, bolim staj koordinatoriiniin sorumlulugundadir.
Boliim staj koordinatorii, bu ders kapsaminda 6grencilerin yaptiklart staja ait laboratuvar defterlerini
kontrol etmek, staj sonunda sunduklari staj raporlarini degerlendirmek ve sta;j yiiriitiiciisiiniin doldurdugu
staj degerlendirme formunu da dikkate alarak her bir 6grenciye ders basar1 notu vermekle ylikiimliidiir.
Toplam basar1 notuna o6grenci raporu %40, staj defteri %10 ve kurum basar1 notu ise %50
oraminda etki eder. Stajlarimin zorunlu MBG(E)407 kodlu “Yaz Staji” dersi kapsaminda
degerlendirilmesini isteyen 6grencilerin, en az 30 is giinii toplam staj siiresine sahip olmalar
gerekir (COVID-19 salgin1 nedeniyle Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bolimii Staj Yonergesi’nin 7.
Maddesinde belirlenen 30 is giinliik zorunlu staj uygulama esaslarmnin, 2019-2020 Egitim Ogretim
donemini takip eden yaz ayinda yapilacak ve 2020-2021 Ogretim Yil’nda kodlanacak olan
MBG(E)407 Yaz Staji dersi ile simrh kalmak kosuluyla “Zorunlu staj siiresi 15 is giiniinden az
olamaz” seklinde diizenlenmesine karar verilmistir). Staj uygulamalarinda yapilan diizenlemeler ve
giincel isleyis, staj bilgilendirme toplantilar1 aracihigiyla 6grencilere iletilmektedir.
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BASKENT UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Baskanhgi’na

BOlUmUnUzin ..........ooooeviiiiiiin, numarali 6grencisiyim.
Zorunlu stajimi ....................... e tarihleri arasinda asagida bilgileri yer
alan i§ yerinde yapmak istiyorum.
Bilgilerinize arz ederim.
Ad1 Soyadi:
T.C. Kimlik No:
Tarih:

Imza:

Is Yerinin Adv/ Tel No Staja Baglama Tarihi | Staj Bitis Tarihi
Adresi

OLUR

Boliim Staj Koordinatorii

EK1: 2 niisha niifus clizdan1 fotokopisi

EK2: E-devlet {izerinden alinacak provizyon sorgu belgesi
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<%> BASKENT
. UNi_VER_SiTES_i o
STAJ UCRETLERINE ISSIZLIK FONU KATKISI BILGI FORMU

3308 Sayil Mesleki Egitim Kanunun Gegici Madde 12 — (Ek: 2/12/2016 - 6764/48 md.) : 2024-2025
egitim ve 6gretim yili sonuna kadar uygulanmak (izere aday ¢irak ve ¢iraklar ile 18 inci madde hikimleri
uyarinca isletmelerde mesleki egitim goren, staj veya tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, 25 inci
maddenin birinci fikrasi kapsaminda yapilacak ddemeler asgari iicretin net tutarinin yiizde otuzundan az
olamaz. Odenebilecek en az iicretin; yirmiden az personel calistiran igletmeler igin tcte ikisi, yirmi ve tizerinde
personel galistiran igletmeler icin licte biri, 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayl igsizlik Sigortas| Kanununun 53 tincii
maddesinin Gg¢lincu fikrasinin (B) bendinin (h) alt bendi igin ayrilan tutardan Devlet katkisi olarak édenir.

Bu form 6grenci ve firma/staj yapilan yer tarafindan karsilikli imzalanarak, égrenci tarafindan SGK pirim
girisi yapilan birimine gerekli evraklarla birlikte teslim edilecektir.

Not: Kamu kurum ve kuruluglar bu kapsam digindadir; Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan
ogrenciler igin bu formun doldurulmasina gerek yoktur.

OGRENCIYE AIT BILGILER

ADI SOYADI
T.C. KIMLIK NO
DOGUM TARIHi
OGRENCI NO
BOLUM / PROGRAM :
TELEFON NO
Staj karsihginda firmadan licret talep Staj karsiliginda 6grenciye licret demesi
etmiyorum. yapmayip Universitenizden ilgili kanuna gore
o - hak talep etmiyoruz.
grencinin
Firma Kase
Yetkilinin
imza: Adi Soyad:
/o Imza:

Not: Staj iicret 6demesi yapiimayacaksa asagidaki béliim doldurulmayacaktir. Ucret 6demesi varsa
asagidaki boliim eksiksiz ve hatasiz olarak doldurulacaktir.

ISLETME VE ZORUNLU STAJA AIT
BILGILER

isletme/Firma Vergi No
isletme/Firma Adi

Firmada Calisan Personel Sayisi
Firma Telefon / Fax

Firma Adres

Firma Banka / Subesi Adi :
Firma Banka IBAN No | TR

Stajyere Odenecek Ucret ; | (*)Devlet katkisi tutari
Staj Baslama - Bitis Tarihi : w202 - L)1 202

Toplam Staj Guin Sayisi :

Stajyer Ogrenci Kase
Adi Soyadt:

Imza: imza:

/1202

Form No:PD/FRM-6.2-014 Rev. No: 00 Uygulama Tarihi:01.06.2017

NOT: Sé6z konusu 6deme, 6zel isletmelere aktarim seklinde yapilacagindan, 6grenciye licret 6dendigine
dair banka dekontunun idari Mali Isler Daire Baskanligi’na ulastirilmasi gerekmektedir. Dekont
gondermeyen igyerlerine 6deme yapilmayacaktir.

(*) Bu kisim Universite tarafindan doldurulacaktir.
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BASKENT UNIVERSITESI
FEN EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI’NA

Say:: ovinn. [oveui.
Konu: Staj hk.

Ekte sunulan belgede bilgileri bulunan Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii 6grencilerimiz zorunlu
stajlarmi yapmak iizere boliimiimiize dilekgeyle basvurmuslardir. Ogrencilerimizin ekte sunulan tabloda
bilgileri bulunan kurum ve kuruluglarda staj yapmalar1 uygun bulunmustur. S6z konusu kurumlarda staj
yapilabilmesi i¢in 6grencilerimizin staj, is kazasi ve meslek hastaligi kapsaminda sigortali bulunmalari
gerekmektedir. Ogrencilerimizin staj yaptig1 tarihler igin sigorta islemlerinin Universitemiz tarafindan
gergeklestirilmesi konusunda olurlarinizi ve geregini arz ederim.

Saygilarimla,
Prof. Dr. Ozlem DARCANSOY ISERI

Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii
Boliim Bagkani
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ADI

SOYADI

FAKULTE
ADI

BOLUM ADI

CINSIYETI

DOGpM
TARIHI

STAJ BASLAMA
TARIHI

STAJ BiTi$
TARIiHI

TC KiMLIiK
NUMARASI

STAJ YAPACAGI YER

Listede bulunan her tiirlii hatali bildirim i¢in, SGK'na karst dogan her tiirlii sorumluluk tarafima aittir.

Ad Soyad

Imza
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BASKENT UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
MOLEKULER BiYOLOJi VE GENETIiK BOLUMU

Sayt:: [ooia.. [ooia..
Konu: Staj hk.

Ilgili Makama,

Bolimiimiize kayitli, ekli tabloda bilgileri sunulan &grencimize kurulusunuzda staj yapma olanagi
sagladiginiz ve egitim programimiza katkida bulundugunuz i¢in tesekkiir ederiz. 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregi Yiiksek Ogrenim sirasinda zorunlu staja tabi tutulan
Ogrencilerimizin ekte verilen tablodaki tarihlerde is kazasi ve meslek hastaligi sigortast Baskent
Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanmaktadir.

Ogrencimizin stajin1 degerlendirebilmemiz icin, dgrencimizin staj defterini imzalamaniz ve eklerde
sunulan Giinlik Staj Devam Cizelgesi ile Staj Degerlendirme Formunu doldurarak Bolim
Baskanligi’'miza dogrudan gondermeniz veya Ogrencimiz ile kapali zarf igerisinde ulastirmaniz
gerekmektedir.

Bilgilerinize saygilarimizla sunariz.

Prof. Dr. Ozlem DARCANSOY ISERI
Bolim Bagkani
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BASKENT UNIVERSITESI FEN-EDEBIYAT FAKULTESI MOLEKULER BiYOLOJi VE GENETIiK BOLUMU OGRENCILERININ
GUNLUK STAJ DEVAM CiZELGESI

ISYERININ
Adr: Telefonu ve Fakst: E-posta Adresi: Staj Baslangic - Bitis Tarihi: Belgenin Diizenlendigi
Tarih:
......... Jovioiiiid i -
......... [evioiid i, ST S SUT
GUNLER Toplam
Devamsizlik
Ogrencinin I R,
Adi- 01|02[03|04|05|06|07|08|09|10|11|12 |13 |14 |15|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 26|27 |28 29 |30 | Oxrd | Oriirsi
Soyadi:
ISYERI YETKILISI/ STAJ YORUTUCUSU INCELENDI SEMBOLLER
X: Geldigi Giin
......... [eviiiiiid i, ceeeieed i D: Oziirsiiz Devamsizlik
R: Raporlu (Oziirlii Devamsizlik)
Adi-Soyadi: Staj Koordinatorii Adi-Soyadi: T: Resmi Tatil
Imza: Imza:

Ogrencimizin stajin1 degerlendirebilmemiz i¢in, dgrencimizin staj defterini imzalamaniz ve Giinliik Staj Devam Cizelgesi ile Staj Degerlendirme Formunu
doldurarak Béliim Baskanligi’miza dogrudan géndermeniz veya dgrencimiz ile kapali zarf igerisinde ulastirmaniz gerekmektedir. Ogrencimize kurulusunuzda
staj yapma olanagi sagladiginiz ve egitim programimiza katkida bulundugunuz i¢in tesekkiir ederiz.
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BASKENT UNIVERSITY, FACULTY OF SCIENCE AND LETTERS, MOLECULAR BIOLOGY AND GENETICS DEPARTMENT

DAILY INTERNSHIP ATTENDANCE SHEET

INSTITUTION
Name: Telephone and Fax Number: E-mail Address: Internship Starting and Completion | Document Preparation Date:
Date:
......... [ovoiiiiid i -
....... T
DAYS Total

Absenteeism

Intern

Name and 01/02|{03|04|05|06|07]|08]|09
Surname:

101112 |13 |14 15|16 (17|18 |19 |20 | 21

Excused Unexcused

22 |1 23|24 |25|26|27 (28|29 |30

INSTITUTION EXECUTIVE/INTERNSHIP
SUPERVISOR

......... [oviiiiid i,
Name and Surname:

Signature:

EXAMINED
......... [ovivoiid ciiini

Internship coordinator
Name and Surname:

Signature:

SYMBOLS
X: Days present
U: Days absent (unexcused absence)
E: Days absent (excused absence)
H: Public holiday

In order us to evaluate our student’s internship, you must sign the student’s training record book, fill in the internship evaluation form and daily internship
attendance sheet, and either mail the documents or send in a sealed envelope via student. Thanks a lot for giving our student this internship opportunity in
your institution and making contribution to our training program.
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Staj Degerlendirme Formu

Ogrencimizin stajini degerlendirebilmemiz igin, grencimizin staj defterini imzalamamz ve Giinliik Staj Devam
Cizelgesi ile Staj Degerlendirme Formunu doldurarak Boliim Bagkanligi’'miza dogrudan gondermeniz veya
ogrencimiz ile kapal zarf igerisinde ulastirmaniz gerekmektedir. Ogrencimize kurulusunuzda staj yapma olanag:
sagladiginiz ve egitim programimiza katkida bulundugunuz icin tesekkiir ederiz.

Degerlendirilen stajyerin

Adi soyadi

Degerlendirmeyi yapan

Kurum

Yetkili

Telefon

E-posta

Kase, Imza, Tarih

Stajyerin bilgi ve becerileri acisindan degerlendirilmesi Cokiyi | lyi Yeterli Zayf

Mesleki teknik bilgi diizeyi

Sorumluluk alma

Yaptig1 islerin kalitesi

Ogrenme ve adapte olma becerisi

Problem ¢6zme becerisi ve yaraticilik

Kurum ortamina ve kurallara uygun davranist

Ustleri ve calisma arkadaslari ile olan uyumu ve iletisimi

Liitfen, stajyerin genel performansim 100 iizerinden puanlama yaparak degerlendiriniz.

Stajyer ogrenci ile yeniden calismay1 diisiiniir miisiiniiz?

Liitfen, stajyer 6grencinin gelisimi ile ilgili 6nerilerinizi belirtiniz.

Diger diisiinceler:
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Internship Evaluation Form

In order us to evaluate our student’s internship, you must sign the student’s training record book, fill in the
internship evaluation form and daily internship attendance sheet, and either mail the documents or send in a sealed
envelope via student. Thanks a lot for giving our student this internship opportunity in your institution and making
contribution to our training program.

Student’s

Name and Surname

Evaluating

Institution

Executive/supervisor

Telephone Number

E-mail address

Seal, Signature, Date

Evaluation of the intern due to knowledge and skills Very Good | Good | Satisfactory | Poor

Occupational/technical knowledge level

Taking responsibility

Quality of the jobs done

Learning and adaptation skills

Problem solving ability and creativity

Behavioral suitability for workplace environment and rules

Adaptation and communication with supervisors and colleagues

Please, evaluate overall performance of the intern on the scale of 100.

Would you consider working again with the intern?

Please, indicate your recommendations concerning the intern’s further improvement.

Other comments:
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Stajyer Ogrencinin Boliim Program Yeterlilikleri Yoniinden I¢/Dis Paydas Tarafindan
Degerlendirilmesi Formu

Sayin ilgili,

Bu anketin amac1 Baskent Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimiinden mezun
olmak {iizere olan ve kurumunuzda staj yapan ogrencilerimizin bolim program yeterliliklerini ne Olglide
kazandiklarinin saptanmasidir. Bu nedenle sizlerin goriis ve Onerilerine ihtiya¢ duyulmaktadir. Anketlerden elde
edilen veriler bolimiimiiziin FEF Akreditasyon Kurulu (FEDEK) tarafindan degerlendirme siirecinde
kullanilacaktir. Ankete vereceginiz samimi ve dogru yanitlar, bolimiimiiziin eksiklerini belirleme ve akredite olma
stirecine katkida bulunacaktir. Anketimize katildiginiz ve degerli zamaninizi ayirdiginiz i¢in tesekkiir ederiz.

Boliim Program Yeterliligi
Yoniinden Degerlendirilen
Stajyerin

Adi soyadi

Degerlendirmeyi yapan

Kurum

Yetkili

Stajyerin program yeterlilikleri (kazanmimlar1) a¢isindan degerlendirilmesi | Cok iyi | Iyi | Yeterli | Zayif

Matematik, fizik, kimya ve biyoloji gibi temel bilimlerden elde edilen verileri
molekiiler biyoloji ve genetigin kapsadig1 tiim alanlarla ilgili problemlere
uygulayabilir ve problemleri bilimsel yontemler ve araglar dogrultusunda analiz
eder.

Giincel bilimsel bilgiyi (literatiir) takip edebilir.

Bilimsel bir hipotezi test etmek i¢in gerekli deneysel planlamay1 yapabilir,
projelendirebilir ve aragtirmay: yiiriitebilir.

Molekiiler biyoloji ve genetik alanlarindaki ¢alismalarda kullanilan aragtirma
yontem ve tekniklerini ve bunlar1 sinamak i¢in kullanilan istatistiksel analizleri
bilir ve uygulayabilir.

Toplumsal ihtiyaglar dogrultusunda disiplinler arasi ve ¢ok disiplinli
yaklasimlar1 benimser ve farkli mesleki egitim almig kisilerle etkilesim
igerisinde ¢alisabilir.

Bilimsel arastirma ve deneysel sonuglarini yorumlayabilir ve bu sonuglari
uzman ve uzman olmayan kisilerle paylasabilir.

Bilimsel bilgileri sunma, paylagma ve tartigma konusunda gerekli yazili ve
s0zlii ifade becerisine sahip olur.

Meslegi ile ilgili bilisim ve iletisim teknolojilerini etkinlikle kullanabilir.

Kiitiiphaneyi, bilimsel veri tabanlarini, interneti ve diger bilgi kaynaklarim
etkili bicimde kullanir.

Molekiiler Biyoloji ve genetik alaninda edindigi ileri diizeydeki bilgi ve
becerileri elestirel bir yaklagimla degerlendirebilir, soru sorar, yorum yapar.

Hayat boyu 6grenmenin 6nemini benimseyerek, alani ve ilgili alanlara iligskin
giincel gelismeleri takip ederek kendini gelistirebilir.

Alan bilgisini Tiirkge ve Ingilizce olarak ifade edebilir, paydaslarla iletisim
kurabilir.




Molekiiler biyoloji ve genetik alaninda edindigi uygulamali bilgileri, kalite
yOnetimi ve siireclerine ve mesleki etik degerlere bagl kalarak kullanir.

Programdaki egitimin iyilestirilmesi ve gelistirilmesine yonelik goriis ve onerileriniz:
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Internal/External Stakeholders Assessment of Intern Form Regarding the Program

Quialifications

Dear authority,

The purpose of this survey is to evaluate the extent to which students, who are about to graduate from Bagkent
University Faculty of Arts and Sciences and who do an internship in your institution, accomplished the
qualifications of the program. That’s why we need your opinions and suggestions. The data obtained from the
surveys will be used in the evaluation process by Accreditation Board (FEDEK) of our department. Your sincere
answers will contribute to the process of identifying the deficiencies and accreditation of our department. Thank

you for taking part in our survey and for your valuable time.

The intern evaluated in
terms of program key
learning outcomes

Name Surname

Evaluating

Institution

Executive/supervisor

Evaluation of the intern according to key learning outcomes

Very Good

Good

Satisfactory

Poor

Apply knowledge of basic sciences such as mathematics, physics,
chemistry, and biology for all fields of molecular biology and
genetics, and analyze problems with the scientific method and
appropriate scientific tools.

Follow literature of the field.

Plan an experimental setup, write a project for the setup, conduct and
coordinate the research independently to test a scientific hypothesis.

Know the research methods and techniques, and the statistical
methodology to test the hypothesis in the field of molecular biology
and genetics.

Have a positive attitude toward interdisciplinary and multidisciplinary
solutions of problem areas for community welfare, and accordingly
work in a team of different professions.

Discuss and comment on experimental results of a scientific research,
and share these results with the people from different educational
background.

Have the necessary oral and writing communication skills for the
presentation and discussion of the scientific knowledge.

Use the professional communication and information technologies
efficiently.

Use the library, scientific databases, internet, and other sources of
information efficiently.

Use the knowledge and skills they have acquired for critical thinking,
making comments and discussing of the issues of molecular biology
and genetics.




Develop a positive attitude toward life-long education for molecular
biology and genetics and its related fields, and follow up to date
knowledge for personal development.

Be competent in English and Turkish to express the scientific
knowledge they have acquired, and communicate with the
collaborators.

Use theoretical and applied knowledge of molecular biology and
genetics in accordance with ethical standards and gquality management
and its processes.

Your opinions and suggestions for improving the education system of the program:
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Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Staj Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac¢ ve Kapsam

MADDE 1- Yénergenin amaci; Baskent Universitesi Egitim, Ogretim ve Simav Yonetmeligi
geregince Baskent Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve Genetik Béliimii
Ogrencilerinin altinci yariyil sonu yaz dénemi zorunlu stajlarinin uygulama esaslarinin diizenlenmesinde
uyulmasi gereken ilkeleri belirlemektir. Bu yonerge; Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Lisans
programina kayith 6grencilerin mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in gegmeleri gereken “MBG407 Yaz
Staj1” ve “MBGE407 Summer Practice” dersinin gerektirdigi staj esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- Bu Yonerge; “Baskent Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi™nin Ugilincii Béliim, 14’{incii maddesinin 4’iincii fikrasinda belirtilen, “Ogretim
programinda staja yer verilmesi durumunda, 6grencilerin ka¢ kez ve ne zamanlarda staj yapacaklari,
stajlarin siireleri, nitelikleri ve degerlendirilmeleri gibi hususlar, ilgili birim kurullarinca hazirlanip,
Senatonun onayz ile yiiriirliige giren staj yonergelerinde agiklanir” maddesine dayanmaktadir.

Tammlar
MADDE 3- Bu yonergede gegen;

1) Universite: Bagkent Universitesini,

2) Fakiilte: Fen Edebiyat Fakiiltesini,

3) Yonetim Kurulu: Fen Edebiyat Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,

4) Bolim: Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimiinii,

5) Bolim Bagkani: Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bolimii Bagkanini,

6) Boliim Baskan Yardimcisi: Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Baskan Yardimcisini,

7) Bolim Bagkanligi: Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Bagkanligini,

8) Bolim Staj Koordinatérii (BSK): Bolim Bagkani tarafindan “Staj Sorumlusu” olarak
gorevlendirilen kadrolu 6gretim elemanlarindan birini,

9) Staj: Ogrencilerin egitimleri kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve
becerilerini gercek tasarim, yapim, yonetim ve iretim siireclerinde pekistirmelerini ve bu
stireclerde ortaya ¢ikan 6zgilin durumlarla egitimlerine yon vermelerini saglayan, 6grencilerin
altinci yariyillar1 sonunda en az 30 is giinii yapmalar1 gereken faaliyetleri,

10) Staj Yiritiiciisii: Staj yapilan kurumda 6grencilerin stajlarindan sorumlu yetkili kisiyi,

11) Stajyer Ogrenci: Staj yonergesi esaslarina gore staj yapacak dgrenciyi,

12) Staj Raporu: Staj ¢alismalar1 sirasinda diizenlenecek belgeleri,

[fade eder.



IKINCI BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi ile Ilgili Hususlar

Staj Cahismalarinin Yiiriitiilmesi

MADDE 4-

3.1. Stajlarin diizenlenmesi, koordinasyonu ve stajlardaki basarinin degerlendirilmesi Boliim Staj
Koordinatorii (BSK) ve Boliim Baskanligi tarafindan yapilir.

3.2. BSK, boliim kadrosunda yer alan 6gretim liyeleri ya da doktora derecesine sahip 6gretim
elemanlar1 arasindan Boliim Baskani tarafindan atanir. Atanan BSK ’niin gorevi, yeni bir 6gretim iiyesi
ya da eleman1 Boliim Bagkani tarafindan ayni géreve atanana kadar devam eder.

3.3. Boliim Staj Koordinatoriiniin (BSK) gorevleri:

1) Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

2) Ogrencileri staj islemleri konusunda bilgilendirmek,

3) Staj konusunun ve isyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

4) Staj konusunda 6grencilerin yagadigi sorunlara ¢oziim iiretmek,

5) Staj ile ilgili resmi evraklari diizenlemek,

6) Zorunlu “MBG407 Yaz Staji” ve “MBGE407 Summer Practice” derslerinin koordinasyonunu
saglamaktir.

3.4. Boliim Bagkanligi’nin staj ile ilgili gorevleri:

1) Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

2) Staj igin gerekli belgelerin hazirlanmasini ve basilmasini saglamak,

3) Staj uygulamasi ile ilgili olarak bu yonerge disinda kalan diger kurallar1 belirlemek,

4) Bolum 6grencilerine Bolim Bagkani ya da BSK tarafindan iletilmesi istenen staj ile
ilgili duyurular1 ulastirmak,

5) BSK tarafindan teslim edilen staj ile ilgili resmi evraklari, {iniversitenin ilgili
birimlerine iletmektir.

Stajin Amaci
MADDE 5-

Stajin amaci, 6grencilerin, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimi ile ilgili is alanlarini
tanimalarini ve 1§ yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi
ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu
MADDE 6-

Her oOgrenci pratik calisma deneyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek ve is
yasamina uyum saglamak amaci ile bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

Staj Donemleri, Stajin Siiresi ve Sayisi
MADDE 7-

7.1. Ogrenciler zorunlu stajlarina ancak altinc1 yariyilin sonundan itibaren baslayabilir. Staj, esas
olarak egitim 6gretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir, ancak kisa siireli ve zorunlu olmayan stajlar
giiz ve bahar dénemleri arasindaki ara tatil dSneminde de yapilabilir. Ogrencilerin zorunlu stajlarinin
baslangic ve bitig tarihleri her bahar yariyili1 sonunda BSK tarafindan belirlenerek 6grencilere duyurulur.
Gegerli nedenlerle, zorunlu stajlarin belirlenen bu tarihler disinda yapilabilmesi, Boliim Baskanligi’nin
iznine baglidir.

7.2. Ogrencinin bir seferde yapacagi zorunlu staj siiresi, 30 is giiniinden az olamaz.



7.3. Bir 0Ogrenci, Ogrenim hayati boyunca ders donemleri haricindeki zamanlari
kapsamak ve BSK’niin bilgilendirilmesi kaydi ile birden fazla sayida staj yapabilir.

Stajin Yapilacagi Kurumlar

MADDE 8-

8.1. Bolim o&grencileri, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii mezunu olan bir molekiiler
biyologun ¢alisabilecegi hastane, arastirma enstitiisii, kamu kurumu, dernek, sivil toplum kurulusu (STK)
ve Ozel isletme gibi kuruluslarda stajin1 yapabilir. Staj faaliyeti, yurti¢i veya yurtdisindaki kuruluglarda
gergeklestirebilir.

8.3. Uygun staj yerinin bulunmasi sorumlulugu 6grenciye aittir, ancak BSK, 6grenci tarafindan
yukarida deginilen evraklarda belirtilmis olan staj yerinin mesleki uygunlugunu denetlemekle
yiikiimliidiir. BSK, molekiiler biyologlarin mesleki uzmanlik alanina girmeyen bir konuda staj yapmay1
isteyen bir 6grencinin, bu istegini geri ¢evirebilir ve belgelerini kabul etmeyebilir.

8.4. Ogrenci kendi buldugu isletmede zorunlu stajina baslamadan énce BSK ’niin onayini almak
zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede BSK ’niin onay1 olmadan zorunlu stajini
yapamaz. Yurt disinda zorunlu stajini yapmak isteyen Ogrenciler, stajlarm1 ERASMUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi BSK ’niin yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklari
yerlerde de yapabilirler.

Staja Devam Zorunlulugu

MADDE 9-

Stajlara devam zorunludur. Ogrencinin staja devamu, staj yiiriitiiciisii tarafindan doldurulan
“Giinliik Staj Devam Cizelgesi” ile belgelendirilmelidir. Zorunlu stajinda devamsizlik yapan 6grencinin,
mazeretini “Bagkent Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” esaslarma
gore belgelemesi gerekmektedir. Zorunlu staj siiresinin % 10’undan fazlasina devam etmeyen 6grenciler
“MBG(E)407” kodlu zorunlu “Yaz Staji” dersinden F2 notu alirlar. Mazeretleri Bolim Bagkanligi’nca
kabul edilen 6grencilere telafi (staj tekrari) hakk: verilir. Stajlarda 6grenci giinliik calisma saatlerine
uymak zorundadir. Bu siire staj ytiriitiiclisii tarafindan belirlenir.

Staja Basvuru

MADDE 10-

Zorunlu stajin1 yapacak olan ogrenciler; staj yapacagi kurum ve tarih araligini belirten “Staj
Bagvuru Formu”, “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu” (Ozel kurumda/isletmede staJ
yapacaksa), 2 niisha niifus clizdan1 fotokopisi ve e-devlet iizerinden alacagi “Provizyon Sorgu Belgesi’n
bahar yariyili icerisinde BSK’niin belirledigi tarihe kadar teslim eder. Bu belgelere dayanarak, BSK’nﬁn
hazirladig1 ve Boliim Baskani’nin onayladigi “Stajyer Ogrenci Bilgileri Formu”, Boliim Baskanlig
yazisi ile Fakiilte Dekanligi’na iletilir.

Staj Belgeleri
MADDE 11-

Ogrenciler, staja bagvururken ve staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yiikiimliidiirler.

11.1. Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme ile
stajin baglama ve bitis tarihlerini gosteren belgedir.

11.2. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu: Ogrenci ve firma/staj yapilan yer
tarafindan karsilikli imzalanarak, 6grenci tarafindan birimine gerekli evraklarla birlikte teslim edilen
belgedir. Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapacak 6grenciler igin bu formun doldurulmasma gerek
yoktur.



11.3. Staj Degerlendirme Formu: isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince
yapilan ¢alismalar belirli 6l¢iitlere gore degerlendiren ve dgrencinin basarili olup olmadigini belirten
basili belgedir. Bu belgenin 6grencinin staji sona erdikten sonra staj yliriitiiciisii tarafindan Boliim
Baskanligi’na dogrudan gonderilmesi veya 6grenci tarafindan kapali zarf igerisinde ulastirilmasi gerekir.

12.4. Giinliik Staj Devam Cizelgesi: Ogrencinin staji sirasinda staj yiiriitiiciisii tarafindan
doldurulacak, 6grencinin staja devamini gosteren belgedir.

12.5. Staj Raporu: Stajyer 6grencilerin staj ¢alismalar1 hakkinda BSK tarafindan belirlenecek
formata uygun olarak diizenleyecegi rapordur.

12.6. Bu yonergede 12.1 ve 12.2 ve maddelerinde belirtilen belgeler staj yapmak isteyen 6grenci
tarafindan Boliim Baskanlig1 sekreterliginden temin edilecektir.

“MBG407 Yaz Staj1” ve “MBGE407 Summer Practice” Dersleri
MADDE 12-

12.1.  Ogrenciler, yaptiklar1 stajin  ardindan, stajlarim1  boliim  lisans  dgretim
programinda yer alan “MBG407 Yaz Staji” ve “MBGE407 Summer Practice” derslerinin faaliyeti olarak
saydiracaklardir.

12.2. Zorunlu stajin1 tamamlayan 6grenciler, “MBG407 Yaz Staji” ve “MBGE407 Summer
Practice” derslerinin yedinci yariyillarinda programlarina eklerler.

12.3. Zorunlu “MBG407 Yaz Staji” ve “MBGE407 Summer Practice” dersleri, BSK ’niin
sorumlulugundadir. BSK, bu ders kapsaminda 6grencilerin yaptiklart staja ait laboratuvar defterlerini
kontrol etmek, staj sonunda sunduklari staj raporlarini degerlendirmek ve sta;j yiiriitiiciisiiniin doldurdugu
staj degerlendirme formunu da dikkate alarak her bir 6grenciye ders basar1 notu vermekle yiikiimlidiir.
Toplam basari notuna 6grenci raporu %40, staj defteri %10 ve kurum bagar1 notu ise %50 oraninda etki
eder.

12.4. Stajlarinin zorunlu “MBG407 Yaz Staj1” ve “MBGE407 Summer Practice” derslerinin
kapsaminda degerlendirilmesini isteyen 6grencilerin, en az 30 is giinii toplam staj sliresine sahip olmalari
gerekir.

12.5. Yaz Staji dersini kodlayan 6grenci, ders kapsaminda saydiracagi stajina iliskin laboratuvar
defterini diizenli bir sekilde tutmak, defteri staj sonunda staj yiiriitiiclisiine imzalatmak ve BSK’ne teslim
etmekle ylikiimliidiir.

12.6. Her Ogrenci staj caligmalari hakkinda BSK tarafindan belirlenecek formata uygun

b

olarak diizenleyecegi bir raporu, Yaz Staji dersini kodladigi donem igerisinde BSK ’niin
belirledigi son teslim tarihine kadar BSK ’ne elektronik olarak (MS Word ya da PDF
dosya formatinda) gondermek zorundadir.

12.7. Ogrencilerin hazirladign  staj raporlar, BSK tarafindan intihal kontroliinden
gecirilir ve raporlarin intihal oranlar1 BSK ’niin uygun gordiigli oranlarda ders notuna
olumsuz olarak etki eder.

UCUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesi ve Ogrencilerin Sorumluluklar
Staj Degerlendirmesi
MADDE 13-

Fen-Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bolimii “MBG407 Yaz Staji” ve
“MBGE407 Summer Practice” derslerinin degerlendirilmesinde, Baskent Universitesi On lisans, Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nde yer alan notlar ve katsayilar gecerlidir.



Staj Yapan Ogrencilerin Sorumluluklar:
MADDE 14-
a) Ogrenciler béliim tarafindan hazirlanan staj programina uymak zorundadirlar.
Boliim Baskanligi’nin onayini almadan staj donemlerini ve yapacaklari kurumu degistiremezler.

b) Ogrenci stajin geregi olan gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak zorundadir.
c) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi kurumun ¢alisma, disiplin ve giivenlik  kurallarina uymak
zorundadir.

¢) Ogrenciler kullanilan mekan, alet, malzeme ve gerecleri dzenle kullanmakla yiikiimliidiirler.
Bu yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogan her tiirlii sorumluluk 6grencilere aittir. Gerektigi
hallerde &grenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uyarinca islem yapilir.

d) Staj sirasinda 6grenciler kiyafetle ilgili konulan kurallara ve kurum personelinin uymak
zorunda oldugu mevzuata uyarlar.

e) Ogrenciler zorunlu stajlar1 sonunda staj defterlerini staj yiiriitiiclisiine imzalatarak BSK’ne
teslim etmek zorundadirlar.

f) Ogrenciler zorunlu stajlar1 sonunda staj yiiriitiiciisiiniin doldurdugu “Giinliik Staj Devam
Cizelgesi’ni BSK’ne teslim etmek zorundadirlar.

g) Ogrenciler zorunlu stajlar1 sonunda staj raporunu BSK niin belirledigi formatta hazirlayarak
belirlenen tarihe kadar BSK’ne teslim etmek zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler
Mali Hiikiimler
MADDE 15-

a) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanununun 5. maddesinin 1. fikrasinin
(b) bendinde stajyer 6grencilerle ilgili yapilan degisiklige istinaden, tiim prosediirler yerine getirildikten
sonra zorunlu staj uygulamasi yapacak dgrencilerin aylik sigorta primleri Baskent Universitesi tarafindan
odenir. Ogrenci primleri Baskent Universitesi tarafindan ddenir.

b) Her bir 6grenci i¢in eger varsa var olan Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) numarasi tizerinden,
yoksa yeni alinacak SGK numarasi iizerinden sisteme giris Baskent Universitesi Personel Daire
Baskanligi tarafindan yapilir.

c) Ogrenci sigortali ise ise giris bildirgesi diizenlenerek SGK’ya bildirilir.
¢) Stajin1 tamamlayan dgrencilerin Isyeri Cikis Bildirgesi hazirlanarak yasal siiresi icinde ilgili
kurumlara bildirilir.

d) 02.12.2016 tarih ve 6764 say1 ile Resmi gazetede yaymlanan Milli Egitim Bakanliginin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ile Bazi Kanun ve kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun geregince ve 26.04.2017 tarih ve 57802651-304.03-
29334 say ile Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligindan bildirilen Mesleki Egitim uygulama esaslar
geregince; isletmelerde mesleki egitim goren Ogrencilere iicret ddenmesi; iicretlerinin bir kisminin
igsizlik sigortasi fonundan devlet katkis1 olarak YOK aracilifiyla sigorta yapan iiniversite kanaliyla ilgili
igletmelere aktariminin yapilmasina iliskin usul ve esaslar belirtilmistir. Bu nedenle, staj yapan 6grenci
veya staj yapilan isletme 6grenciye 6dedigi ticretleri aylik olarak dekont ederek Universitemiz Idari Mali
Isler Dairesine ulastirmak zorundadir. idari Mali Isler Dairesi ise, Yiiksek Ogretim Kurumuna devlet
katkist olarak alinacak tutar1 bu dekontlarla bildirecek ve Issizlik Fonundan gonderilen tutar1 da



Ogrencinin staj yaptig1 isletmeye aktaracaktir. Dolayisiyla hem isletmelerin IBAN numaralari, hem de
iiniversitemiz IBAN numarasinin bildirilmis olmasi esastir.

) ¢) Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan ogrencilere iicret ddenmeyeceginden “Staj
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu”nun doldurulmasi gerekmemektedir.

f) 01.07.2017 tarihli ve 30111 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak uygulamaya giren kanun
geregince, Universitemiz dgrencilerine, Universitemize bagli kuruluslarda yaptiklari stajlar i¢in ticret
odenmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Bu kapsamda olan stajyerler, “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu
Katkis1 Bilgi Formu”nu doldurmayacaklardir.

Genel Hiikiimler
MADDE 16-

Ogrencinin staj sonucuna itiraz etmesi durumunda, 6grenci tarafindan Boliim Baskanlig1’na yazili
basvuruda bulunulur. Basvurular, “Baskent Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi” esaslarina gore yapilmalidir. Yapilan basvurular yine “Baskent Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nde belirtilen esaslara ve tarihlere uyularak degerlendirilir
ve sonuclandirilir.

MADDE 17-

Bu yonergede yer almayan hususlar yonetmeliklerde belirtilen sekilde karara baglanir.
Yiiriirliik

MADDE 18-

Bu ydnerge 2018-2019 egitim-6gretim yilindan itibaren gecerli olmak iizere Baskent Universitesi
Senatosu'nun onay1 ile ylirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19-
Bu yénerge Baskent Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



